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Kravkorning

For att kunna en kravkérning maste du forst gora instillningarna som ska gilla for
kravhanteringen under Meny->Installningar->Alternativ->Krav. Instillningar gors generellt, men
specifika kan goras per dgare. Mer om detta kan du lisa i lathunden ALLMANT — Instillningar.

PAMINNELSE/KRAV

s Reskontra

Kontrakt

BRF N | Paminnelse/Krav...

Avgifter

Betalning %l niasso..

Autogiro %l Saldokorrigering pa inkassofakturor...

Redovisning
! I Reskontrarapporter...

Reskontra

Brrers | I Aldersfordelad saldolista. .

Utskick
X Manuella reskontraposter...

Vid krav och inkasso tittar systemet pa kontraktets totalskuld vad giller hyresfakturor. Finns det
ingen skuld totalt sa blir det inget krav/inkasso. Om det diremot finns en skuld totalt si tittar
systemet pa faktura for faktura och skapar krav/inkasso for dessa.

For gillande direktfakturor tittar systemet alltid pa faktura for faktura.

I steg ett gor du ett urval 1 standardurvalet vilka objekt fran vilka dgare, fastigheter eller
virdenycklar som ska inga i kbrningen.

Skapa paminnelser/krav (1/3)
Valj objekt for paminnelser/krav
Valj objekt for paminnelser/krav.

Agare Fastigheter

Nummer

Nummer

4 aaa . R
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I steg tvd gar du igenom de poster som systemet riknat fram ska krivas. Det Ovre fonstret
“fakturor att kriva’ visar fakturor som ér obetalda och som det dr mojligt att skapa
piminnelse/krav for.

Skapa paminnelser.k

Paminnelser/Krav
Skapa paminnelser/krav for obetalda fakturor. L.l
Hyresfaktura L
Kravkamin

Direldtfaktura Inkludera obundna direldtfaldturor o ¢
Fakturor att krava:

Objekt T2 Obije Obijek pp  Fakturanummer Belopp  Restbelopp Kravkod Kravdatum Anstandt.. Fofalloda.. M..  Mottagar.. "
[ 15663-L3001 Boende Lokal S Blockfartyming 5665000172 485 485 20170118 1.

[ 15663-L3001 Boende Lokal S Blockfartyming 5665000165 78 659 78 659 20170101 1.

(1 15663-L3001 Boende Lokal S Blockfartyming 5665000152 4345 4345 20161231 1.

(115664-10334 11/2rumochk... Serviceboends 5660002043 344 344 20161230 M.

(3 15664-10334 11/2rumochk... Serviceboends 5660001756 344 344 2016-10-31 M.

(3 15664-10334 11/2rumochk... Serviceboends 5660000522 344 344 20160331 M.

(21 15664-0101... Kortor § Kortor 5665000173 370 570 20170118 1.

() 15664-L101... Kontor 5 Kontor 5663000171 570 570 201740114 1.

(21 15664-0101... Kortor § Kortor 5665000170 485 485 20170113 1.

(=1 15664-L101... Kortor § Kortor 5660002205 2473511 2473511 20170110 1.

(=1 15664-L101... Kortor § Kortor 5660002208 814 885 814 885 20170110 1.

(2 15664-L.101... Kontor S Koritor 5665000165 1185 1185 20170108 1

(21 15664-0101... Kortor § Kortor 5665000146 6500 6900 20161225 1. v
£ >
Antal fakturor: 3349 ¥ Bdklude Hethoe
Férfalina fakturor som inte kommer att kravas:

Objekt T2 Obije Obijek pp  Fakturanummer Belopp  Restbelopp  Orsak Kravkod  Kravdatum  Anstar ™
=] 1115000051 250 250 Maximal kravkod uppnadd 1 2070715

=] 1115000050 188 188 Maxdmal kravkod uppnadd 1 2070715

=] 1115000047 200 200 Maximal kravkod uppnadd 1 2707407

=] 1115000033 444 444 Maximal kravkod uppnadd 1 2070607

G4 1115000025 540 540  Maximal kravkod uppnadd 1 2170410 2017
=) 1115000028 870 870 Maximal kravkod uppnadd 1 20170607

=] 1115000027 860 860 Maximal kravkod uppnadd 1 2070607

= 1119000074 1 RN 0 1 R0 Mavimal keraidend ninnnAdd 1 2M7n4-18 &7
£ >
Antal falkturor: 353 A Inkludera

Avbryt <z Bakat Nasta >> Klar Hialp

Det undre fonstret visar forfallna fakturor som inte kommer att kravas. Det gar att undanta
fakturor fran att fa pdminnelse/krav. Markera raden och klicka pa knappen *Exkludera’. Orsak
kommer da att anges som manuellt exkluderad.

.lp Bddudera Bedigera

Om det dr nagon rad i det under fonstret som du vill ta med 1 kérningen igen sa ér det bara att
markera den och klicka pa ’inkludera’.

1' Inkludera Redigera
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I bada fallen kan du ocksa redigera vissa uppgifter om fakturan genom att klicka pa ’redigera’. Du
kan bland annat dndra férfallodatum, undanta fakturan fran dréjsmalsrinta eller sitta
inkassospirr pa fakturan.

Redigera faktura

CEuGEM Paminnelseskrav  Inkasso  Dokument

Forfallodatum  2017-12-29 n
Adress
Erikssons Gata 451 85457 Nyholm

Er referens

Var referens

[ Undantas fran utjiamna saldo
[T Undantas fran drijsmalsrEnta

Status Inget

[ Reserverad

Fakturameddelande

Intem fakturakommentar

0K

Avbryt

Nir underlaget ser korrekt klicka pa knappen ’kravkorning’ for att paborja kravkorningen.

s | Kravkoming

Ett meddelande kommer att visas och tala om hur manga fakturor som har krivts nir alla

fakturor har bearbetats. Klicka pa *nista’.

|_|.
|

i |

Kravkoming klar: 4 falduror har kravis.
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I det sista steget distribueras paminnelse- eller kravfakturorna enligt listan genom att klicka pa
"distribuera’-knappen.

oL,  Distibuera

Nar distributionen ar klar visas slutresultatet.

Skapa paminnelser/krav (3/3)

_ - My distribuering _ Distribuera

PERVER RN Fil for extem utskrift och efaktura

Féljande paminnelser har skrivits ut:

Obijekt M.. Epost Belopp
115901-9023 Fr.. 8961 kr
115501-3016 Ha... 12 006 ker
115901-9032 Jo... 17 770 kr

SKRIVA UT/EXPORTERA TILL EXCEL

Som 1 alla listfénster 1 Vitec Hyra kan du hégerklicka och vilja att skriva ut listan eller exportera
den till Excel.

Kopiera
Exportera lista till Excel...

Skriv ut lista...

ATERUTSKRIFT AV PAMINNELSE/KRAV - FLERA

Om du 6nskar en aterutskrift av piminnelsen/kravet sa gir du in pa funktionen igen. G4 igenom

steg ett och tva enligt ovan. Exkludera alla rader i den 6vre listan. Leta upp
piminnelsen/paminnelserna du vill géra dterutskrift av i den nedre listan och inkludera den. Gor
INGEN Kravkérning!

o

Vilj nista’.

Foljande upplysning kommer:
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Ingen kravk&rning dr gjord. Utvalda fakturor med kravked hégre dn 0
kommer att aterutskrivas.

Och i nista steg kan du ater distribuera kravet.

Disshrit L PEr—
Har kan du distribuera paminnelse- eller kravfakturor. é
Distributionstyp
Lokal utskerift [] Fil far extem utskrift
) Ny distribuering oL,  Distrbuera
[] Epost [] Eaktura BGC Invoice
Ltsherift Epost Filfor... Efakt.. Objekt M... Epost Belopp  Intressert ...
X X 115801-8032 Jo.. 43 675 kr
Summa 43 675 kr

ATERUTSKRIFT AV PAMINNELSE/KRAV - ENSTAKA

Om det bara dr en enstaka paminnelse/krav som ska skrivas ut sa finns mojlighet att markera en
faktura pa ett kontrakt och hogerklicka och vilja férhandsgranska...

4 Fakturor

Objelt T2 Objeldstyp Objektstypsgrupp  Falduranum. .. Belopp  Restbelopp
EA115901-9032  3rum och kék Bostad 1110002973 -8 635 1]
(11159019032 3 rum och kok Bostad 1110002931 8635 1]
11159018032 3 rum och kék Bostad 1110002930 8635 8635
11159018032 3 rum och kok Bostad 1110002929 8635 8635
(21159019032 3 um och kok Bostad 1110002928 8635 8635
&5 115901-5032 | 3 rum och kik Brstad 11100012927 3135 9115
EA115901-8022  Jrumoch kel ) Redigera faktura....
E& 1159018032 3 rum och kal [ Redigera kontrakt..
£3115901-8032 3 rum och kik o
E3115901-9032  3rum och kel = Distribuera...
B2 115901-8032 3 rum och ki L7 Kreditera faktura...
E2115901-5032 3 rum och kak

3 rum och kil BE Konstaterad kundférlust..,

3 rum och kil _é_ Registrera betalning...

3 rum och kol

E\aarnnennan .. | 28 Skapaavbetalningsplan... L
@ [ Konteringsrader...
éBetalningar [ Kontoutdrag..
Faktura Beloy Visa D c
E Legg..

D& Farhandsgranska faktura...
[ Farhandsgranska ursprungsfaktura...

[ Farhandsgranska krav/paminnelsefaktura.., I
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... eller vilja skriv ut/férhandsgranska i menyn hégst upp.

L ®m[d X &

L -

Distibuera | okAvut  Forhands-  Kontoutdrag  Kredi
faktura granska

g Hyresfakiura
5| @ g Hyresfaktura {ursprung)
& Hyresfaktura krav/paminnelse)
Diredtfaktura

ﬂ Direbdfaltura {ursprung)
Direkifaktura (krav/paminnelse)




